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AGENDA SEMANA INSTITUCIONAL N°38
Fecha Del 09 al 13 de noviembre de 2026 PERIODO 3
Acompaian la PRIMARIA SECUNDARIA
convivencia Xiomara Luz Narvaez Cabrales Alexis Antonio Molina Jaramillo

Natalia Maria Rodriguez Mejia Vanessa Torres

OBSERVACIONES GENERALES

ENTREGA DE SIMBOLOS INSTITUCIONALES. El viernes 13 de noviembre se realizara la entrega
de simbolos a las 8:00. a.m. en la institucion. Asisten los estudiantes del grado décimo y undécimo
con los padres de familia. No hay clases para la jornada de la mafiana, jornada de la tarde tiene
actividades de superacion y profundizacién y la jornada nocturna tiene clases.

PROCESO DE SUPERACION Y PROFUDIZACION. El proceso de superacion y profundizacion
académica de este afio lectivo se realizara desde el lunes 9 de noviembre hasta el 17 de noviembre
con los estudiantes durante las clases correspondientes, dentro del horario de cada grupo. Las
actividades de superacion y profundizacion de bachillerato del dia viernes 13 quedan para dia martes
17 de noviembre.

BANDA MARCIAL INSTITUCIONAL. Felicitamos a los integrantes de la Banda Marcial Institucional,
a los padres de familia y al tallerista Sergio Carmona Diosa por su gran participacion el pasado 31 de
octubre en el desfile tradicional de Halloween, organizado por la Alcaldia de Itagtii y el Instituto de
Cultura, Recreacion y Deportes; actividades que promueven la participacion cultural, el
aprovechamiento del tiempo libre y el fortalecimiento de la identidad institucional ente el municipio.
ASEO DE LAS AULAS DE CLASES. Queremos invitarlos a mantener nuestras aulas de clase limpias
y agradables durante todas las jornadas académicas. Un espacio limpio nos ayuda a aprender mejor
y a convivir en armonia. Al terminar la jornada, asegurense de no dejar papeles, botellas ni residuos
en los pupitres o el suelo. Los docentes, especialmente a quienes culminan clases en los diferentes
grupos, les pedimos orientar a los estudiantes para que dejen el aula organizada y limpia para la
siguiente jornada. Si detectan cualquier observacién o inconveniente con el aseo de los salones, por
favor apdyense en los Directivos Docentes para tomar las medidas necesarias.
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RECONOCIMIENTO Y ESTIMULOS PERIODO 3. De acuerdo con nuestro Sistema Institucional de
Evaluacion (SIEE), los invitamos a consignar la nota de 5.0 del HACER como un estimulo para los
estudiantes que nos han representado en actividades deportivas, culturales, artisticas, de banda
marcial u otras disciplinas en otros escenarios. Este reconocimiento valora su esfuerzo, disciplina y
compromiso institucional, motivandolos a seguir adelante con su desarrollo integral. jAgradecemos su
valioso apoyo en el registro de este incentivo!
CAMPANA MEDICANCER. Seguimos con la campafia de recoleccion de tapitas para la Fundacion
Medicancer. El recipiente para depositar las tapas est4 ubicado en la entrada del aula 104 bloque JJ,
contamos con la solidaridad de todos.
ATENCION A PADRESO O ACUDIENTES. Por favor atender a los padres o acudientes solamente
con previa citacion escrita, que deberd ser presentada en la porteria institucional.
MANEJO DE SITUACIONES CONVIVENCIALES. Se solicita a los docentes seguir las orientaciones
dadas en la Ley 1620 de 2013 “Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar’ para las
situaciones que se presenten dentro y fuera del aula, como una herramienta legal y practica que en la
prevencion, manejo y seguimiento de situaciones que afectan la convivencia y los derechos humanos
de los estudiantes, sistematizar las situaciones en el formato de actas institucionales, tomar las
evidencias requeridas, dialogar con los actores involucrados y remitir a las dependencias
institucionales cuando se requiera el apoyo pertinente.
CONTROL DE PRESENTACION PERSONAL E HIGIENE. Es importante hacer el respectivo control,
seguimiento de higiene y presentacion personal en las que asisten los estudiantes a la instituciéon. Se
solicita a los docentes apoyar la revision permanente a la presentacion personal de los estudiantes en
especial el porte adecuado del uniforme, el uso de chaquetas y demas prendas que NO correspondan
al uniforme institucional.
SALIDA DE ESTUDIANTES. Es responsabilidad de los coordinadores y docentes el control de los
estudiantes al terminar la jornada, los alumnos no se deben quedarse en la cancha, patios, corredores,
escalas o zona de restaurante. Todos deben ir a su casa.
PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES DENTRO DE LAS AULAS DE CLASES. Se reitera a los
docentes la necesidad que los estudiantes permanezcan en las aulas de clases. Es obligacién de los
docentes garantizar que los estudiantes reciban el servicio dentro de las clases o en los sitios
asignados por favor hacer el control respectivo.
SEGUIMIENTO A LA ASISTENCIA DE LOS ESTUDIANTES: e solicita a los docentes tener especial
atencién a la toma de asistencia en los grupos en sus clases. El docente director de grupo debe ser
garante de la comunicacion con las familias de los estudiantes ausentes y dejar registro de esta
comunicacion en el formato institucional.
USO DE LA SALA DE SISTEMAS. Invitamos a todos los docentes y personal externo a hacer un
efectivo uso de la sala de sistemas, procurando mantenerla limpia y organizada después de su
utilizacion; recolectar basuras, cerrar ventanas al finalizar, no permitir el consumo de bebidas o
alimentos, respetar los horarios de los diferentes grupos o medias técnicas para que todos los
estudiantes puedan acceder a ella, también el cuidado de pantallas, mouses, USB vy otros.
Cualquier dafo o perdida de equipos debera ser reportada a coordinacién de la jornada.
USO ADECUADO DE LAS UNIDADES SANITARIAS: se solicita a los docentes de las tres jornadas
promover y hacer seguimiento al uso correcto de los bafos en los diferentes bloques. Hacer
CONTROL de la salida de los estudiantes para hacer sus necesidades, uno a la vez.
RETIRO ESTUDIANTES DE CLASES. La permanencia de los estudiantes en las aulas de clases y
espacios pedagdgicos es fundamental, por ningin motivo se debe retirar de estos espacios, en
situaciones en que se requiera intervencion convivencial, los docentes deben apoyarse en los
coordinadores para atender estas novedades.
ASEO ECOLOGICO. Esta semana responden los grupos octavo 3 y segundo 1
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DIA ACTIVIDAD HORA LUGAR RESPONSABLES
Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos
LUNES 09 DE docentes
NOVIEMBRE Horario 10°y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
2026 docentes
Horario Preescolar Jornada Mafiana Aulas Docentes y Directivos
Actividades de 7:00 a.m. a 11:00 a.m. docentes
superacion y
profundizacion Jornada Tarde
12:30 p.m. a 4:30 p.m.
Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 2°y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 4° y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos
MARTES 10 docentes
DE Horario 10°y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas  |Docentes y Directivos
NOVIEMBRE docentes
2026 Horario Preescolar Jornada Mafiana Aulas Docentes y Directivos
- 7:00 a.m. a 11:00 a.m. docentes
Actividades de
superacion y Jornada Tarde
profundizacion 12:30 p.m. a 4:30 p.m.
Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 2°y 3° 1:.00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 4°y 5° 1:.00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes

Practica General Banda
Marcial

.5:30 p.m. a 8:00 p.m.

Sector Santa
Maria

Tallerista Sergio
Carmona Diosa
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Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos
) docentes
MIERCOLES Horario 10°y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. |Aulas Docentes y Directivos
11 DE docentes
NOVIEMBRE Horario Preescolar Jornada Mafiana Aulas Docentes y Directivos
2026 7:00 a.m. a 11:00 a.m. docentes
Actividades de
- Jornada Tarde
superacion
pro?undizacign 12:30 p.m. a 4:30 p.m.
Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 2°y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 4°y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Comité Técnico 10:00 a.m. Rectoria | Directivos Docentes
Practica General Banda | 5:30 p.m. a 8:00 p.m. |Sector Santa| Tallerista Sergio
Marcial Maria Carmona Diosa
Reunién ONU- Estudiantes 11:15. a.m. Auditorio | Docentes del area de
de grado décimo ciencias sociales
Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
JUEVES 12 Horario 10°y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
DE docentes
NOVIEMBRE Horario Preescolar Jornada Mafiana Aulas |Docentes y Directivos
2026 7:00 a.m. a 11:00 a.m. docentes
Jornada Tarde
12:30 p.m. a 4:30 p.m.
Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 2°y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 4° y 5° 1:.00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos

docentes
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VIERNES Horario, 6° a 9° No aplica No aplica No aplica
13 DE No hay clases
NOVIEMBRE Horario 10°y 11° 8:00 a.m. Placa Docentes y Directivos
2026 Entrega de simbolos Deportiva docentes
Horario Preescolar Jornada Mafiana Aulas Docentes y Directivos
7:00 a.m. a 11:00 a.m. docentes
Jornada Tarde
12:30 p.m. a 4:30 p.m.
Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes y Directivos
Actividades de superacion docentes
Horario, 2°y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes y Directivos
Actividades de superacion docentes
Horario, 4°y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes y Directivos
Actividades de superacion docentes
Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Reunion ONU- Estudiantes 10:30 a.m. Auditorio | Docentes del area de
del grado décimo. ciencias sociales
SABADO Practica General Banda | 3:00 p.m. a 6:00 p.m. |Sector Santa| Tallerista Sergio
14 DE Marcial Maria Carmona Diosa
NOVIEMBRE
2026
RECUERDA LOS ACUERDOS DE LA SABIDURIA TOLTECA:
“NO IMPORTA LO LENTO QUE VAYAS,
SIEMPRE Y CUANDO NO TE DETENGAS”
iSOMOS OLT, ORESTES, LIDERES TRANSFORMADORES!
Atentamente

Equipo Directivo
Noviembre 13 de 2026
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CONTROL DE CAMBIOS
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Version Descripcién Fecha
1 Creacion del documento 03/03/2014
2 Incorporacion del campo desde (informacion, cada 09/11/2015
dependencia)
3 Actuallzqc,lon de logo del ICONTEC y cambio de Lider de 14/09/2021
Informacioén documentada.
4 Actuallzamon de Iogo de ICE)NTEC e IQNET y cambio de 04/12/2025
lider de proceso e informacién documentada
Elaborado: Lider proceso. Albany Elena Madrid Molina
Revisado: Lider Informacién documentada. Cristian S&nchez y Luz Angela Otrora
Aprobado: Director del SGC, John Jairo Hernandez Piza




